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Bld. Tralan nr.1 Piatra Neamt, jud. Neamt
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Operator pelucrare date cu caracter personal nr. 24087
Nr. 9951/24.04.2013

Spitalul Judetean de Urgenta Piatra Neamt, organizeaza in data de 06.06.2013, concurs
pentru ocuparea urmatorului post temporar vacant:

- Sectia Pediatrie
- 1 (un)post de registrator medical debutant

Conditii de participare :
- diploma de studii medii
Tipul Probelor de concurs: proba scrisa, interviu
Acte necesare pentru inscriere:
- cerere de inscriere la concurs
- originalul si copia actului de identitate
- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si indeplinirea conditiilor specific si
ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari
- copia carnetului de munca sau adeverinta care sa ateste vechimea in munca/
specialitate
- cazier judiciar
- curriculum vitae
- examen psihologic
- adeverinta medicala eliberata de medicul de familie sau medicul de specialitate
medicina muncii
- originalul si copia fisei de evaluare a performantelor profesionale individuale
sau recomandare de la ultimul loc de munca
Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta insotite de documentele originale care se
certifica pentru conformitate cu originalul de catre secretariatul comisiei de concurs, sau in copii
legalizate.
Cererea de inscriere se pune la dispozitia candidatilor prin secretariatul comisiei de concurs
(compartimentul Personal) din cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Piatra Neamt.
Candidatii depun la secretariatul comisiei dosarul pentru inscrierea la concurs pana la ora
15,30 a ultimei zile de inscriere 30.05.2013.
Concursul va avea loc in data de 06.06.2013, ora 12,00 la sediul unitatii sanitare — Clubul
Spitalului.

MANAGER,




SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA PIATRA NEAMT

TEMAT, SI BIBLIOGRAFIA
PENTRU OCUPAREA PRIN CONCURS A POSTULUI DE REGISTRATOR MEDICAL

L TEMATICA:
1. BAZELE INFORMATICE;
a. Componenta generala a unui calculator;
b. Sistemul de operare WINDOWS;
- Autentificare ca utilizator
- Suprafata de lucru
- Gestionarea ferestrelor in Windows si comenzile meniului
c. Microsoft WORD;
- Lansare si inchidere aplicatii WORD
- Ecran WORD
- Bara cu butoane standard si de formatare
- Crearea unui document nou
- Deschidere, salvare, copiere, arhivare documente existente
- Introducerea, corectarea, modificarea unui text
d. EXCEL;
- Crearea de tabele
- Creare, utilizare formule simple de calcul
- Transfer de informatii intre aplicatii Excel si Word
e. ADOBE ACROBAT READER:
- Deschidere, cautare documente tip PDF
f. Retele de calculatoare:
- Definitii, termini, utilizare
g. Virusii informatici:
- Definitii, tipuri, precautiuni generale de protectie antivirus

I

PERSOANELE ASIGURATE - DOVADA CALITATII DE ASIGURAT;

3. ATRIBUTII REGISTRATOR MEDICAL CONFORM FISEI POSTULUI (Fisa postului
registrator medical);

4. PROTECTIA PERSOANELOR CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL SI LIBERA CIRCULATIE A ACESTOR DATE;

5. INREGISTRAREA SI RAPORTAREA PACIENTILOR CARE PRIMESC SERVICII MEDICALE IN

REGIM SPITALIZARE CONTINUA SI SPITALIZARE DE ZI;

IL BIBLIOGRAFIE:

1 Carti de specialitate pentru operare pe calculator si lucru Word, Excel, Windows XP,
Windows 7, Adobe Reader;
2. Legea 95/2006 privind reforma in sanatate, actualizata in baza actelor normative

modificatoare, publicate in Monitorul Oficial al Romaniei; Capitol 2: Persoane asigurate;
Ordin CNAS nr. 617/2007 completat si modificat prin Ordinul CNAS nr. 903/2007

3. Legea 95/2006 privind reforma in sanatate, actualizata in baza actelor normative
modificatoare, publicate in Monitorul Oficial al Romaniei; Titlul IX si
Ordin 559/decembrie 2006;

4. Fisa postylui registrator medical;




Legea 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal;

Ordin 1490/2010 privind modificarea Ordinului ministrului sanatatii publice si al
presedintelui CNAS nr. 1782/576/2006;

Legea 46/21 ianuarie 2003 privind drepturile pacientului

DIRECTOR DE INGRIJIRI,
As. med. lordachescu Cristina




